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Kursinformation: 
 

„Geprüfte Rechtsfachwirtin / Geprüfter Rechtsfachwirt“ 
 
 
Kursbeschreibung:  
 
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte können sich in diesem Lehrgang 
berufsbegleitend zum/zur Geprüften Rechtsfachwirt/in qualifizieren. Dazu werden alle 
Kenntnisse, Fertigkeiten, Erfahrungen und das Spezialwissen für die Verwaltung, 
Organisation und Leitung einer Rechtsanwalts-Kanzlei vermittelt. Die 
Handlungsfelder Büroorganisation, Personalwirtschaft / Mandantenbetreuung, 
Kosten-, Gebühren- und Prozessrecht sowie Zwangsvollstreckung finden dabei 
besondere Beachtung. Alle Inhalte werden von erfahrenen Rechtsanwälten und 
Dozenten praxisorientiert vermittelt. Zusätzlich bekommen die Teilnehmer eine 
intensive Vorbereitung auf die Prüfungen durch die Rechtsanwaltskammer Sachsen. 
Die erfolgreich abgelegten Prüfungen führen zum anerkannten Abschluss "Geprüfter 
Rechtsfachwirt / Geprüfte Rechtsfachwirtin". 
 
Kursstart:  
 

• 02. März 2012 um 17:00 Uhr 
 
Kurstage:  
 

• immer freitags von 17:00 bis 20:00 Uhr und  

• ca. 14tägig samstags von 8:00 bis 14:30 Uhr  

• der Unterricht findet nicht an Feiertagen und nicht in den Schulferien 
(Ferienkalender Sachsen) statt 

 
Kursort:  
 

• Volkshochschule im Landkreis Meißen e.V.,  
Bernhard-Voß-Straße 27 in 01445 Radebeul 

 
Kursumfang:  
 

• mind. 500 Unterrichtseinheiten zu je 45 Minuten (3 Semester) 
 
Lehrgangskosten:  
 

• insgesamt: 2.755,00€  

• hinzu kommen die Prüfungsgebühren der Kammer (zirka 200 €) und Literatur 

• die Kursgebühr wird pro Semester erhoben 

• eine Ratenzahlung kann vereinbart werden 

• unter www.meister-bafoeg.info finden Sie Informationen und Antragsformulare 
zur Förderung einer beruflichen Aufstiegsfortbildung nach dem 
Aufstiegsfortbildungsförderungsgesetz (AFBG) 
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Stoffverteilung: 
 

• Handlungsbereich „Büroorganisation“ zirka 100 UE 

• Handlungsbereich „Personalwirtschaft“ zirka 100 UE 

• Handlungsbereich „Mandatsbetreuung Kosten-, Gebühren- und  
Prozessrecht“ zirka 150UE 

• Handlungsbereich „Mandatsbetreuung Zwangsvollstreckung“ zirka 150UE 
 
Dozententeam u. a.:  
 

• Hans Georg Pape (Rechtsdozent) 

• Britta Pupke (Rechtsanwältin) 

• Heike Lenhard (Rechtsfachwirtin) 

• Maika Konczak (Rechtsfachwirtin) 
 
Zulassungsvoraussetzungen zur Prüfung: 
 
Vor der Rechtsanwaltskammer Sachsen werden zur Prüfung zugelassen: 
 

• Rechtsanwaltsfachangestellte/r 

• Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r 

• Notarfachangestellte/r 

• Patentanwaltsfachangestellte/r 
 
mit einem erfolgreichen Abschluss in diesem Beruf und mindestens zweijähriger 
Berufspraxis oder mindestens 6 Jahre Berufspraxis mit Bezügen zu Aufgaben in 
einem Rechtsanwaltsbüro. Diese Voraussetzungen müssen zum Zeitpunkt der 
Prüfung erfüllt sein.  
 
Prüfungsschwerpunkte: 
 

• Büroorganisation und -verwaltung 

• Personalwirtschaft und Mandantenbetreuung 

• Mandatsbetreuung im Kosten-, Gebühren- und Prozessrecht 

• Mandatsbetreuung in der Zwangsvollstreckung und materielles Recht 
 
Prüfungstermine: 
 

• werden von der Rechtsanwaltskammer Sachsen bekannt gegeben 

• ab Februar 2014 
 
 
Ansprechpartnerin: Grit Tarnowski (Fachbereichsleiterin) 
 
Tel.:  0351 839 79 771 
Fax:  0351 830 14 76 
E-Mail: tarnowski@vhs-lkmeissen.de   


